АНКЕТА
1. Ф. И. О.  ___________________________________________________________________
2. Название предприятия (организации, учреждения) _______________________________
_____________________________________________________________________________
3. Должность _________________________________________________________________

4. Почему  Вы  выбрали именно эту профессию? 

Очень нравится

Больше ничего не умею
Близко к дому

Семейная традиция

Свой ответ ___________________________________________________________________
5. Быстро ли Вы освоились в работе с документацией?

В течение первого дня

В течение недели

До сих пор не освоилась

Свой ответ ____________________________________________________________________

6. Какие при этом возникали трудности? 

Плохо знаю стандарты

Специфика работы данного предприятия

Новизна расположения документов на новом рабочем месте

Свой ответ ________________________________________________________
7. Какой пакет документов требуется  для поступления на работу? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Какие страхи возникали у Вас перед собеседованием? 
Отказа

Обмана

Неуверенности в своих ответах

Свой ответ ________________________________________________________

9. Возникали ли какие-нибудь трудности во время собеседования? 
Опоздала

Боялся заблудиться

Пропал голос

Не понравилась комиссия

Свой ответ ________________________________________________________

10. Трудно ли Вам было наладить общий язык с руководством и  коллективом? 

Без проблем

Сложно

С начальством нет, с коллективом да

Не со всеми

Свой ответ ________________________________________________________
11. Ваш совет для будущих секретарей. ________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
«    » _______2011г.                                                                      _____________
