Описание проекта

Цель проекта

Подготовиться к Государственной выпускной квалификационной аттестации и последующему трудоустройству выпускников.
Закрепление  навыков 21-го века.
В чем заключается идея проекта?

Диплом есть! Что дальше? Выясняем, что нужно для успешного трудоустройства выпускников ПТУЗ. Как быть востребованными? 

Учащиеся изучают условия работы секретарей руководителя, составляют полный пакет-схему  документов для трудоустройства.
Как она возникла?

В этом году по профессии «секретарь руководителя» выпускается две группы. Мы живем в 21-ом  веке, когда каждому необходимо найти себя, найти свое место, жить и работать успешно. Но перед каждым выпускником стоит непростая задача – найти работу и получить ее. Предстоит пройти много этапов и подбора документов, и составления резюме, и поиска места работы, и прохождения собеседования. При этом возникают различные ситуации и как правильно из них выйти и в т.ч. как правильно вести себя в первый рабочий день исследуется в данном проекте.
Какое исследование проводили учащиеся, что и как они делали?
Учащиеся исследовали закрепляемость выпускников ВПУ-3 по профессии секретарь руководителя и скорость адаптации в новом коллективе действующих секретарей. Для этого учащиеся небольшими группами проводили анкетирование (анкету составили самостоятельно) и фоторепортаж. Результаты анкетирования представили в виде фото-отчета и диаграмм.
Что нужно для того, чтобы резюме «попало в точку»? Составляем рекомендации  в  Microsoft Office Word, Pablisher  и  Power Point.
В чем залог успешного собеседования? Предлагаем рекомендации и предостерегаем от ошибок.
Чтобы первый день прошел успешно - надо хорошо подготовиться. Изучаем пути решения этой проблемы.
Как учащиеся использовали информационно коммуникационные технологии в исследовательской работе над проектом?

Учащиеся использовали компьютерные технологии в поиске и обработке информации, при подготовке выступлений и демонстрации результатов работы в проекте, при изготовлении эмблем и наглядной продукции.

Как преподаватель использовал информационно коммуникационные технологии для заинтересованности учащихся к учебе?

Общение с учащимися в социальных сетях Интернета.
Анонс «в контакте» «Мы начинаем проект»  вдохновлял на дальнейшую работу.

Родителям по электронной почте были направлены письма с сообщением об участии их ребенка в проекте.
Компьютерные технологии использовались на всех этапах работы в проекте: (электронная почта, создание веб-сайта, календарь, разработка и демонстрация презентаций, работа в текстовом и табличном редакторах).
Какие результаты получили учащиеся в проекте? 
Создан сайт проекта.
Создан стенд-схема документов при приеме на работу.
Созданы рекомендации:
- По правильному составлению и оформлению резюме в виде брошюры и электронной презентации.
- По подготовке к собеседованию и правильному поведению во время собеседования в виде брошюры, электронной презентации. Наглядно продемонстрировано в инсценировке «Как провалить собеседование?»

- По подготовке к первому рабочему дню.
Праздничная презентация проекта.
Как изменились результаты их учебной деятельности? 

Появилась большая  заинтересованность в изучении спецпредметов и желание сделать что-то подобное еще не один раз. У учащихся первого курса, участвовавших в проекте, появилась уверенность в правильности выбора профессии и осознание моментов будущего трудоустройства, на которые необходимо обратить внимание.
Участники проекта второго и третьего курсов успешно подготовились к защите дипломных проектов и дальнейшему трудоустройству. 
Какими успехами учащихся можно похвастаться?
Ильинский Михаил создал сайт проекта http://poslediploma.ucoz.ru/, на котором выставлены все работы учащихся и преподавателя. На сайте действует форум, где гости и участники проекта могут оставлять свои комментарии и впечатления.
Анна и Евгения Воробьевы создали презентации по оформлению правильного резюме и  презентацию об ошибках при составлении резюме. Ими же создана презентация рекомендаций по ведению трудовой книжки.
Ковальчук Владимир издал брошюру рекомендаций по составлению и оформлению резюме, а Рябушко Татьяна  на основании этих рекомендаций выпустила буклет.

Осипчук  Юлия сделала стенд-схему документов при приеме на работу.
Учащиеся первого курса Бодрова Людмила, Исакова Катерина и Каднай Наталья проявили себя как артисты и художники. Ими созданы две газеты и поставлена инсценировка. Выступления можно посмотреть на видео.
Рябушко Татьяна написала стихи к газете, стих Маши Сопиной открывал защиту проекта, стихом Воробьевой Жени завершали презентацию проекта.

Что, по вашему мнению, является главным результатом проекта?

Хорошая подготовка к Государственной квалификационной аттестации. 
Объем обработанной и выданной информации. Качественные и содержательные  продукты проекта (презентации, стенд, буклет, сборник советов), которые можно использовать как дидактический материал. Активность учащихся   и желание работать в команде. Творчество в подаче результатов (сценки, стенгазеты, стихи). 
Какое Ваше личное профессиональное приобретение в результате проекта?
Моральное удовлетворение от выполненной работы и радость за успехи детей.
Научилась работать с приложениями Google, пополнила словарный запас английского языка.
Впечатления/отзывы коллег, учащихся, родителей, администрации. 

 Можно ознакомиться на сайте http://poslediploma.ucoz.ru/  на страничке гостевой книги или в комментариях.
С впечатлениями учащихся можно познакомиться по следующей ссылке:  https://docs.google.com/document/d/1hnm_XISu9RuJQXUZVqtoKBqDf380wep-UGhe0S1JE9Q/edit?hl=en_US
Где именно были отражены результаты проекта (сайт, масс-медиа, и тому подобное) 

http://metodts.narod2.ru/metodts/
http://poslediploma.ucoz.ru/
А также доска информации и стенгазеты в кабинете делопроизводства.

Планируете ли продолжать роботу, в каком направлении?

Обязательно!  При изучении тем предметов «Редактирование служебных документов»  и  «Секретарское дело». 
Дополнительная информация: 

•
описание интересного случая, которое состоялось с Вашими учащимися во время реализации проекта (что-то интересное, неожиданное или смешное при работе учащихся в проекте). (300 символов);

Очень неожиданной оказалась погоня за фоторепортером после заключительной презентации проекта, т.к. он не желал отдавать видео вовремя.
Смешно было наблюдать за репетициями инсценировок, когда одни и те же «дубли»  повторяли по многу раз. 
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 •
Url-адреса по крайней мере двух информационных Интернет-ресурсов, которые использовались учащимися во время реализации учебного проекта. 

http://www.clubsecretary.ru/
http://www.kaus-sekretar.ru/
http://secretarissa.ru/
http://secretarissa.ru/stati/trebovaniya-k-sekretaryu/

http://sekretap-eps.ucoz.ru/
http://sekretar-eps.ru/
http://www.rabota-vologda.ru/
http://www.work.ua/

http://professional-xxi.ru/?p=462
http://www.mchr.com.ua/aboutresume.html
http://www.mchr.com.ua/master-resume-bank.html   

http://www.olesya-emelyanova.ru/index-basni-kak_kot_v_sobaki_nanimalsja.html
•
3-5 фотографий, сделанных во время реализации учебного проекта, какие бы иллюстрировали роботу учащихся в проекте, фотография автора    [image: image7.jpg]
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